® PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM - PE

A folha de pagamento
organizada de verdade.

SIORP centraliza a tramitacao de documentos, o controle
mensal da folha e a comunicacao entre secretarias — em
um Unico sistema seguro, rastreavel e com validade juridica.

v Protocolo digital para cada documento enviado
v Assinatura ICP-Brasil A1 com validade juridica
v 5 secretarias integradas em um Unico ambiente

v LGPD - LAl - TCE/PE — conformidade embutida

47 12 4

EDU -
Marco

SAU - r Folha EDU_Marco_2026.xIsx
Marco

ASS -
Marco 0 Oficio_Gratificacoes_SAU.pdf

ADM -

M
aree 0 Relatorio_FIN_Fevereiro.pdf

FIN -
Fev.

SIORP



B SIORP

— 0 PROBLEMA

Todo més, a mesma
confusao.

Antes do SIORP, a tramitacao da folha de pagamento de Bom Jardim dependia de e-mails,

WhatsApp, papel e planilhas avulsas — com todos os problemas que isso traz.

@ Documentos perdidos

Enviado por WhatsApp ou protocolo em papel,
sem confirmacao digital, sem rastreamento,
sem como provar a entrega.

J\r Versoes descontroladas

Multiplas versées da mesma planilha circulando
sem controle, gerando retrabalho e
inconsisténcias no dado final da folha.

(5 Dados expostos (LGPD)

Salarios, CPFs e dados funcionais trafegando
por e-mail e aplicativos sem criptografia — em
desacordo com a Lei 13.709/2018.

TODOS ESSES PROBLEMAS TEM SOLUGAO

0

Sem responsabilizacao

Nao ha registro de quem enviou, quem aprovou
ou quando foi entregue. Impossivel auditar ou
identificar responsaveis.

Prazos perdidos

Cada secretaria gerencia seus prazos de forma
isolada, sem visibilidade centralizada e sem
alertas automaticos para o gestor.

Sem validade juridica

Documentos assinados a mao ou simplesmente
por e-mail ndo tém a validade exigida pelo TCE/
PE para prestacao de contas.

O SIORP resolve cada um desses pontos desde o primeiro acesso: protocolo digital, rastreamento

completo, assinatura ICP-Brasil Al, log imutavel de auditoria, criptografia em transito e calendario

integrado por secretaria.



B SIORP

— COMO FUNCIONA

Em quatro passos,
O meés esta resolvido.

Cada més, o SIORP conduz todas as secretarias pelo mesmo fluxo — sem e-mail, sem papel, sem

planilha avulsa.

B

Envie os documentos

Cada secretaria envia sua
planilha e oficios com
assinatura digital. O
sistema gera protocolo e
QR code
automaticamente.

El‘/ 1l

Organize o processo Valide os dados

A Administracao reline os - Importe a planilha no MOV -
documentos no processo FOPAG: o sistema executa
mensal, registra 6 analises automaticas e
despachos formais e sinaliza inconsisténcias
acompanha o andamento antes do fechamento.

em tempo real.

5 secretarias, um unico sistema

©

Feche com
assinatura

O sistema verifica o
checklist e fecha o
processo com certificado
ICP-Brasil A1 — imutavel,
auditdvel e com data
carimbada.




— POR QUE USAR

O que muda no
dia a dia.

[ SIORP

Com o SIORP, cada secretaria passa a operar com protocolo, rastreamento e responsabilidade formal —

sem depender de canais informais.

©

Fim do WhatsApp para
documentos oficiais

Cada documento tem protocolo

Unico, confirmacdo de entrega e

histérico completo. Nenhuma
informacao se perde.

DOC FOPAG

Visdao completa do més
em um painel

Documentos enviados,

processos abertos ou fechados e
status de cada secretaria — tudo

em um Unico dashboard.

Painel de métricas

&

Auditoria completa para o

TCE

Log imutavel de todas as agdes
com data, hora e matricula.

Qualquer auditor pode verificar o

histérico completo do processo.

Log de auditoria

©

Assinatura digital com
valor juridico

ICP-Brasil A1 em todos os
fechamentos. Equivale a
assinatura manuscrita — aceita
pelo TCE/PE e pela Justica.

Processo FOPAG

O

Prazos no controle da
gestao

O cronograma integrado mostra
quais secretarias ja enviaram e
quais estao em atraso — sem
precisar ligar ou mandar
mensagem.

Cronograma

Servidor solicita
documentos online

O Portal do Servidor permite
protocolar declaracdes, certidoes
e atestados sem sair de casa —
com acompanhamento em
tempo real.

Portal RH

J\f

Inconsisténcias
detectadas antes do
fechamento

O MOV FOPAG analisa a planilha
automaticamente e sinaliza
servidores sem cargo,
gratificacdes acima do teto e
acumulos indevidos.

MOV FOPAG

Relatorio PDF formal com
um clique

Ao fechar o processo, um
relatério A4 completo — com
identificacdao, documentos,
despachos, log e assinatura — é
gerado automaticamente.

Relatério PDF

4

Documentos verificaveis
por QR code

Qualquer cidadao pode escanear
0 QR code de um documento
SIORP e confirmar sua
autenticidade — sem precisar de
login.

Validacao publica



B SIORP

— MODULOS DO SISTEMA

10 mddulos que cobrem
todo o ciclo mensal.

=)

o)
(an))]

Mol
Login e Autenticacao

Acesso por matricula + senha ou certificado digital
ICP-Brasil A1 para gestores e administradores.

MO3 - V2
DOC FOPAG v2
Lista por data com painel lateral deslizante: avatar,

QR code, assinatura ICP-Brasil, rastreamento e
exportacdo de PDF formal para impressao.

Mo5
MOV FOPAG
Importacdo de planilha Excel com 6 anélises

automaticas de gratificagdes, inconsisténcias e
alertas visuais.

MO7-08
Portal do Servidor + Gestao RH
Portal externo para requerimentos de documentos

funcionais + painel interno de gestdo pelo RH com
tramitacao em 5 etapas.

oo
oo

M02
Hub Central

Menu de acesso Unico pds-login com cards para
todos os médulos e identificacdo do servidor.

Mo4
Processo FOPAG v2

Controle mensal por secretaria com log de eventos,
tarefas v2, upload, relatério PDF formal e
arquivamento.

MO6
Cronograma FOPAG

Calendério de fechamento com datas-limite,
responsaveis e status por secretaria. Exportagao
em CSV.

MO9

Validacao de Documentos

Pagina publica (sem login) para verificar
autenticidade de qualquer documento SIORP via QR
code e hash SHA-256.

— PARA QUEM

Todo servidor que toca a folha de pagamento

OPERADOR
Servidor da Secretaria

Envia documentos, consulta o
processo, acompanha o
cronograma e importa planilhas de
gratificacdes.

O

GESTOR
Secretario / Coordenador
Abre e fecha processos, assina com

certificado Al, registra despachos
formais e exporta o relatério PDF.

-

ADMINISTRADOR
Tl / Sec. de Administracao

Gerencia usudrios, permissoes,
certificados e acessa o log
completo de auditoria de todas as
acoes.



B SIORP

— PORTAL DO SERVIDOR - FASE 2

Requerimentos online,
sem sair de casa.

O servidor poderd protocolar solicitacoes de documentos diretamente pelo Portal do Servidor —

declaracoées de vinculo, contracheques, certiddes de tempo de servico e muito mais — sem precisar ir

presencialmente a Prefeitura.

Protocolo digital com niumero de controle
Cada solicitacdo recebe um nimero Unico e pode ser
acompanhada em tempo real.

Tramitacao transparente pelo RH
O servidor acompanha cada etapa: recebido, em anélise,
despachado e pronto.

Acesso 24h pelo celular ou computador
Login por matricula, sem necessidade de certificado
digital para o servidor comum.

Integrado ao SIORP e ao setor de RH
Os requerimentos chegam diretamente ao painel de
gestao do RH, sem retrabalho.

Acesso seguro por matricula

Declaracao de
Vinculo

Para financiamento,
CONCUrsos e comprovagao
de vinculo empregaticio.

Atestado de Férias

Comprovacao do periodo
de gozo de férias para uso
pessoal ou institucional.

22 Via de
Contracheque
Reimpresséo de holerites
de competéncias
anteriores com validade
oficial.

Declaracao de
Renda

Para programas sociais,
beneficios e comprovacao
de remuneracao.

Tempo de Servico

Certiddo para
aposentadoria, INSS e
progressao na carreira.

Outros
Requerimentos

Campo livre para qualquer
solicitacdo ao Secretario
de Administracao.



B SIORP

— SEGURANCA E CONFORMIDADE

Construido para o
servico publico.

O SIORP foi desenvolvido com as exigéncias legais do setor publico em mente — desde a protecdo de
dados pessoais até a validade juridica dos documentos encerrados.

@ Acesso pela internet, sem divulgacao publica

URL ndo divulgada Sem indexacdo em buscadores Acesso por credencial institucional

@ Comunicacao criptografada com SSL/TLS 1.3

HTTPS obrigatodrio Certificado institucional

© S O

Assinatura ICP-Brasil Al Conformidade com a LGPD Log de auditoria imutavel
Validade juridica conforme MP n?@ Termos de uso com 14 secdes. Dados Toda acao é registrada com data, hora
2.200-2/2001. Equivalente a pessoais tratados com base legal e matricula. Disponivel para controle
assinatura manuscrita reconhecida em especifica, minimizacao e perfil de interno e TCE/PE.
cartorio. acesso.

~ D ®
Sem divulgacao publica SHA-256 por documento Lei de Acesso a Informacao
Nenhum contetldo interno é indexado Cada documento recebe hash LAl n© 12.527/2011 atendida.
por buscadores ou exposto a terceiros criptografico. Qualquer alteragéo Validacdo de documentos publica via
nao autorizados. posterior é detectavel publicamente QR code, sem expor dados funcionais.

via QR code.

SIORP esta pronto para

Sem instalagcao - acesso pelo v Capacitacao em 1 v Custo zero de

navegador semana licenga

Conformidade legal
embutida

Prefeitura Municipal de Bom Jardim SIORP v1.0
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Felipe Pessoa

Secretaria de Administragao - Prefeitura de Bom Jardim - PE
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